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1. Økonomiske retningslinjer for SIF/Hessa IL
1 
”For gruppers økonomiske forpliktelser hefter hele laget. Grupper kan ikke foreta ansettelse, inngå økonomiske avtaler eller representere styret utad, uten styrets godkjennelse.” 

Ansvar: 
Styret skal påse at idrettslagets midler brukes og forvaltes på en forsvarlig måte i samsvar med de vedtak som er fattet på årsmøte eller av overordnet organisasjonsledd. 
Styret skal videre påse at idrettslaget har en tilfredsstillende organisering av regnskaps- og budsjettfunksjonen, og har en forsvarlig økonomistyring. 
Styret er ansvarlig for at de økonomiske retningslinjene i klubben blir fulgt. 

Konti: 
Det er ikke anledning for laget å opprette egne kontoer i bank eller lignende uten godkjennelse av styret. 
Alle kontoer for de ulike lagene skal opprettes hos SIF/Hessa IL sin hovedbankforbindelse som er Sparebanken Møre. Kontoer skal opprettes med SIF/Hessa IL som kontoeier. Hver lagleder må være registret som bruker eller selv være kunde i banken. 

Disposisjonsrett konti: 
Klubbens hovedkonto disponeres av kasserer, daglig leder og administrasjon i SIF/Hessa IL. Disposisjonsrett til andre kontoer for lagene tildeles av kasserer til lagleder for det enkelte lag. 

Bruk av midler på konto for lag: 
Hvert lag skal benytte konto tilknyttet SIF/Hessa IL for oppbevaring av alle lagets midler. Lagleder på laget er ansvarlig for å holde oversikt over midlene. Midlene kan benyttes til formål for laget som helhet, herunder til dekning av avgifter i forbindelse med A/B kort til cup, turer og andre fellesutgifter. Det er ikke anledning til individuell bruk av felles innsamlede midler. 

Midler som øremerkes enkeltmedlemmer/spillere: 
Den enkelte medlem/spiller kan gjennom ulike tiltak samle inn midler som øremerkes den enkelte. Midler som er anskaffet og øremerket den enkelte medlem/spiller kan likevel ikke benyttes til individuell bruk annet enn til formål som beskrevet over, (dekning av deltakerens utgifter til cup’er og turer). SIF/Hessa IL kan i særtilfeller godkjenne annen bruk av midlene etter søknad til styret. 
Dersom det enkelte medlem melder seg ut av SIF/Hessa IL vil midlene tilfalle laget medlemmet tilhører. 

Regnskapsår: 
Klubben med alle lag, har regnskapsår som følger kalenderåret. 
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Godkjenning og betaling av regninger: 
Lagleder for hvert lag er ansvarlig for framleggelse av kvittering/faktura betalt fra lagskonto. Ved innsending av dokumenter skal det påføres hva beløpet gjelder hvis dette ikke fremkommer klart nok, dato og signatur. Dokumenterte kvitteringer/fakturaer leveres fortløpende til kasserer og daglig leder som er ansvarlig for månedlig ajourføring. 

Sak på styremøter: 
Økonomisk status skal være egen sak på styremøter i laget. 

Lån: 
Opptak av lån skal være vedtatt av årsmøtet. Styret kan likevel uten årsmøtets vedtak ta opp kortsiktig likviditetslån som står i forhold til den økonomiske virksomhet (budsjettrammer) forutsatt at lånet innfris før utløpet av styrets valgperiode. 

Negativ saldo: 
Dersom klubben får negativ saldo må det omgående iverksettes tiltak. En negativ saldo skal nedbetales så fort som mulig, og prioriteres framfor klubbens bruk av midler til annet. 

Budsjett: 
Alle grupper/utvalg/cup/administrasjon/seniorlag skal fremlegge budsjett innen de frister som styret setter. Normalt i november måned. 
Klubben skal hvert år utarbeide budsjett for kommende år. Det skal budsjetteres på kontonivå på et mest mulig detaljert nivå og tilsvarende som i regnskapet. Budsjettet skal alltid baseres på sikre inntekter og alle kjente utgifter. 

Disponering av overskudd: 

Vekslepenger: 
Kasserer i klubben er ansvarlig for å legge til rette for veksel i kioskene og større arrangement. 
Den som kvitterer ut vekslepengene, er ansvarlig for at oppgjørsskjema for kontanter blir utfylt. Oppgjør skal skje straks etter avsluttet arrangement dersom annet ikke er avtalt med kasserer. 

Dugnadsmidler: 
Alle lag skal delta aktivt i inntektsgivende tiltak/dugnad både til eget lag og SIF/Hessa IL. Dugnader som gjennomføres i regi av klubb, fordeles 60/40 til klubb/lag. Hvert lag sine lagledere er ansvarlig for å koordinere dugnadsaktiviteten med spiller- og foreldregruppen i laget. Av aktivitetsplanen vil det fremgå hvilke aktiviteter lagene skal være behjelpelige med. Dette gjelder også i periodene før og etter seriespill. Ved oppløsning av enkelt lag tilfaller oppsparte midler SIF/Hessa Idrettslag uavhengig av årsak til oppløsning. Dersom enkeltspiller slutter tilfaller oppsparte midler det enkelte laget.

Godkjenning av bilag: 
Kostnader skal være dokumentert ved originalbilag, hvor alle nødvendige opplysninger skal fremgå.. 
Kontanter: Ved arrangementer hvor laget behandler kontanter skal oppgjørsskjema for kontanter alltid benyttes. To personer skal alltid skrive under på oppgjørsskjema, og det understrekes at utgifter må være dokumentert med originalbilag og at innkomne penger skal telles opp. Ved utbetaling kontant, må den som har mottatt beløpet ha kvittert for mottak. Ved innkreving av penger ved turer og lignende skal navneliste legges ved som dokumentasjon når oppgjør leveres kasserer. Dersom det ved slik innkreving er innbetalt ulike summer, skal det fremgå av listen hvor mye hver enkelt har betalt. Det gjøres spesielt oppmerksomt på at ved arrangementer/turer hvor det er innsamlet penger til dekning av kostnader, og arrangementet/turen som en følge av dette går i null, skal likevel alle bilagene leveres kasserer slik at dette kan bokføres. Dette er viktig for å få dokumentert aktiviteten, og for å kunne redegjøre for hvordan de innsamlede pengene ble brukt. 

Medlemskontingent: 
All medlemskontingent går i sin helhet til klubben. Medlemskontingentene sendes ut i mars hvert år, og gjelder for året det sendes ut. Dersom noen startet i løpet av 1.halvår betales full kontingent. 2. halvår betalers ½ kontingent. Slutter medlemmet, refunderes ikke kontingent. 
Spesielle ordninger kan tilpasses ved særlige behov. Dette forvaltes av daglig leder. 

Sponsormidler: 
Alle avtaler skal følge SIF/Hessa sponsorprogram 
Ingen kan på eget initiativ inngå sponsoravtaler med føringer. Alt skal gå igjennom daglig leder for godkjenning. Dette er viktig for å unngå ”dobbeltbooking”, samt også å ha respekt for eventuelt allerede inngåtte avtaler. Alle sponsormidler går i sin helhet til SIF/Hessa IL, unntak etter særskilt avtale.

Kilometergodtgjørelse/ferge/bom/diett: 

Kilometergodtgjørelse praktiseres ikke for våre lag. Ferge og bomavgifter blir refundert til oppsatte kjøregruppe til kamp for sjåfør. Det utbetales ikke diettgodtgjørelse iht. statens regler, men ansatte/tillitsvalgte kan motta refusjon for faktiske utgifter.

Årsoppgjør: 
Ved regnskapsårets slutt (31.12.) påhviler det de sittende styrer å sørge for at alle ikke bokførte utgifter og inntekter som tilhører avsluttende regnskapsår, blir gjort kjent for regnskapsfører innen rimelig tid slik at disse kan registreres på riktig regnskapsår. 
Administrasjon skal sende ut en påminnelse med oppgitt tidsfrist hvert år. 
Norsk lovgivning og idrettens regnskaps- og revisjonsbestemmelser: 
I tillegg til ovennevnte er SIF/Hessa IL underlagt de til enhver tid gjeldende bestemmelser i norsk lovgivning og ”Regnskaps- og revisjonsbestemmelser for alle organisasjonsledd tilsluttet Norges Idrettsforbund og Olympiske Komité”
Klubbens omsetning tilsier at vi er lovpålagt ekstern revisor (omsetning over 5 mill.).



2. Økonomiske retningslinjer for utøvere i SIF/Hessa IL 

Klubben dekker alle kostnader for utøver ved deltaking på krets-/region-/landsnivå. 
Dersom trener følger utøver, dekkes også trenerens utgifter knytt til reise. Følges utøveren av foreldre, dekkes billigste reisevei (brukes bil, er kilometersatsen 3,50 kr/km).

Lisens: 
Utøvere dekker egen forsikringslisens der dette er påkrevd. 

Utstyr/bekledning: 
Utøvere har rabatter på utstyr/bekledning i klubbens egen klubbshop. Vår utstyrsleverandør er Macron Norge og alle utøvere/trenere/lagledere bør/skal bruke dette. Bekledningen skal til enhver tid være trykt med riktige sponsorer.  
Alle klær som leveres til spillere på seniorlag, skal det betales egenandel for. Denne egenandel skal være etter gjeldende satser, og utstyret som leveres ut blir da den enkelte spillers eiendom. 

Trenere/lagledere: 

Yngres – trenere/lagledere tar på seg frivillige verv, 
Ungdom – trenere skriver kontrakt og blir honorert etter satser satt av styret.
Senior – trenere skriver ansettelseskontrakt og lønnes etter avtale.

Alle trenere/lagledere får godtgjørelse gjennom utdeling av gratis coachjakke, og har egne priser på utstyr i klubbshop.

Dommere: 

Klubbdommer – benytter klubbdommervest som er tilgjengelig på våre arenaer. Dommerne får betaling etter gjeldende satser satt av styret og krets/forbund. Dommer er selv ansvarlig for å sende dommeregning til administrasjon etter hver kamp.

Rekruttdommer – skal i offisielle kamper ha dommertrøye, dommershorts og strømpe. Dommerproduktene dekkes av klubben og kjøpes i butikken hos Rongve. Kjøpet settes på faktura. Dommeregninger sendes inn digitalt i FIKS for fotball, og TA for håndball.


Dugnader: 
Alle inntekter gjennom dugnadsaktivitet skal av lagleder settes inn på lagskonto. 
Se eget skriv angående medlemssalg i SIF/Hessa ang. klubbdugnad og salgsmuligheter for lagene.
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